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1.

INTRODUCCION
Los estudiantes de la Escuela de Posgrado Victor Alzamora Castro (EPGVAC), pueden
cursar maestrias de especializacién, maestrias de investigacién o doctorados para la

obtencion de un grado académico.

Los programas de maestria pueden ser de especializacién o de investigacion, si esta
estructurado para la formacién profesional especializada o para el desarrollo de
competencias en investigacion, respectivamente. Los programas de doctorado son

exclusivamente para la formacion en investigacion.

Los estudiantes que cursen maestrias de especializacion con un perfil de
profesionalizacion pueden desarrollar preferentemente un trabajo de investigacion o
portafolio de trabajos. Los estudiantes que cursen maestrias con un perfil de investigacion
pueden desarrollar una tesis o un desarrollo tematico de un articulo cientifico publicado.
La coordinacion del programa académico precisa las opciones para los estudiantes

siguiendo los lineamientos establecidos por la EPGVAC.

Los estudiantes que cursen doctorados deben realizar una tesis o un desarrollo tematico
de dos o tres articulos cientificos publicados, segun los lineamientos de la EPGVAC y los
criterios especificos establecidos por el programa académico En ambos casos, se debe

generar al menos un articulo cientifico como primer autor para la obtencion del grado.

Todos los programas de posgrado deben cumplir la ruta del graduando (anexo 1),
establecida por la EPGVAC del registro, aprobacion, ejecucion, sustentacion y

publicacion del trabajo de grado aqui expresada.

OBJETIVO

El objetivo del manual es orientar a los estudiantes de los programas de maestria y
doctorado en la elaboracion de su trabajo de grado, proporcionando pautas sobre su
estructura, contenido, formato y proceso de presentacion.
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Asimismo, busca unificar criterios académicos y formales que faciliten la aplicacién de
las normas institucionales y promuevan la produccion de investigaciones y desarrollos

académicos de alta calidad.

3. ALCANCE
El presente manual es aplicable a todos los programas de posgrado de la Universidad
Peruana Cayetano Heredia y brinda orientaciones para la elaboracion, presentacion y
sustentacion del trabajo de grado conducente a la obtencion de los grados académicos de

Maestro y Doctor.

4. REFERENCIA NORMATIVA

Ley Nro. 30220 “Ley Universitaria” y modificatorias.
= Estatuto UPCH.
= Reglamento de la Actividad Académica de la UPCH.

= Lineamientos para la elaboracion, presentacion y evaluacion del trabajo de grado

conducente a la obtencién de los grados académicos de maestro y doctor.

5. RESPONSABILIDADES

Este capitulo asigna las obligaciones funcionales de los actores para asegurar la ejecucion,

evaluacion y registro del Trabajo de Grado.

= Estudiante de Posgrado y posterior Candidato al Grado: Responsable de la
ejecucion, originalidad e integridad ética del trabajo y de cumplir rigurosamente con

todos los plazos y tramites.

= Asesor: Guiar la investigacion y certificar la calidad cientifica del documento final.




: 8 UNIVERSIDAD PERUANA
%. CAYETANO HEREDIA

GOBIERNO Y ADMINISTRACION

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD EDUCATIVA

22.02.2025

MANUAL PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE GRADO
PARA LA OBTENCION DE LOS GRADOS ACADEMICOS DE

MAESTRO Y DOCTOR

MA-E01.01-EPGVAC-001
Version y Fecha: V 010.0/

ESCUELA DE POSGRADO
VICTOR ALZAMORA CASTRO

Pégina: 7 de 53

Jurado: Evaluador, responsable de la rigurosidad académica de la sustentacién y la

calificacion.

UDAGIP: Administra el proceso del registro, aprobacion, ejecucion, sustentacion y

publicacién del trabajo de grado.

EPGVAC: Responsable de la aprobacion y supervision normativa de este Manual,

velando por la consistencia de los criterios académicos y el cumplimiento de los

reglamentos internos de la Universidad y las normas vigentes de alcance nacional.

6. GENERALIDADES

Perfil del Programa

Opciones de Trabajo de
Grado

Requisito de Publicacion

Maestrias de
Especializacion (Perfil de

profesionalizacién)

e Trabajo de
Investigacion

e Portafolio de Trabajos

No obligatorio

Maestrias de Investigacion

e Tesis

e Desarrollo Temético de
un Articulo Cientifico
(Publicado)

Se debe generar al menos
un articulo cientifico

como primer autor

Doctorados (Exclusivamente

de investigacion)

e Tesis

e Desarrollo Teméatico
de dos o tres
Articulos Cientificos
(Publicados)

Se debe generar al menos
un articulo cientifico

como primer autor
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7. DESCRIPCION

7.1. PROCESO DE ELABORACION DEL TRABAJO DE GRADO

7.1.1.

REGISTRO DE LA PROPUESTA

El estudiante matriculado en los programas académicos de posgrado debe
tener claro los tipos de Trabajo de Grado y definir cual va a elaborar durante
sus estudios, de acuerdo con lo sefialado por la Coordinacién del Programa en
el que se encuentra matriculado. Esto le permite tener un asesor en el area
tematica que desea desarrollar y tener claro los préximos pasos a seguir a fin

de cumplir con todos los requisitos necesarios para la obtencion del grado.

El estudiante debe enviar al coordinador del programa académico una
declaracién jurada (anexo 2) de aceptacién de la modalidad de trabajo de
grado. La jefatura de la unidad de posgrado de las facultades vigilara el
cumplimiento del desarrollo para el logro de la meta propuesta de obtencion

de grado académico en cada semestre académico.

El estudiante ingresa a https://intranet.upch.edu.pe/sidisi/ y realiza los
registros del titulo, resumen de la propuesta, participantes y asesores. Si se
trata de un trabajo en grupo, se debe designar un responsable de proyecto entre
los estudiantes, quien serd el que realiza el registro e inscribe a los otros
participantes. El estudiante puede modificar el titulo y resumen

posteriormente, luego de la evaluacion respectiva con su asesor.

El asesor acepta ser parte del trabajo con lo cual el registro queda completo en
el sistema. El estudiante recibe un correo electronico confirmando el registro
y su codigo SIDISI. Este registro debe realizarse como maximo al término del
primer ciclo académico para maestrias de especializacion, durante el segundo
ciclo académico para maestrias de investigacion, y al término del primer afio

en los doctorados.
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= En el caso del portafolio de trabajos y el desarrollo tematico de articulos
cientificos se presenta un plan de trabajo al asesor y no aplican los articulos
del 11 al 16.

7.1.2. APROBACION DE PROYECTO

= El estudiante elabora su proyecto de Trabajo de Grado, el cual debe estar bien
definido, con una extensién referencial de 2000 palabras (+-) y desarrolla el
contenido en la siguiente estructura:
I. Titulo.

Il. Planteamiento del problema y justificacion.
I11. Objetivo general y objetivos especificos.
IV. Metodologia y plan de analisis.

V. Referencias bibliogréficas.

Sin embargo, esta estructura no impide al estudiante hacer una propuesta
debidamente trabajada y sustentada con mayor extensién, segin establezca el

programa académico.

= El asesor es co-responsable del trabajo de grado a desarrollar y es quien da
visto bueno a la propuesta para ser evaluada académica y éticamente para su

aprobacion final, por las instancias correspondientes.

= En las maestrias de investigacion y doctorados, los estudiantes deben firmar

una declaracion jurada de originalidad de la propuesta enviada (anexo 3).
Evaluacion por unidad de gestion
= El estudiante envia su proyecto al responsable de investigacion de su Facultad,

la Unidad Integrada de Gestion de Investigacion, Ciencia y Tecnologia, para
la revisiéon por el software Turnitin. En el caso de los programas de la
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EPGVAC, los evaluara la UDAGIP a través de SIDISI Revision Unidad de
Gestion.

El porcentaje de similitud accidental que se acepta es el 20% o menos. Un
porcentaje entre el 21 a 30% obliga a revisar el trabajo del estudiante para que
realice un mayor andlisis de la redaccion de su proyecto con su asesor. Este
porcentaje es referencial porque es necesario hacer una revision cualitativa de
toda la bibliografia citada. EI Turnitin debe ser procesado desde el resumen
hasta antes de las referencias bibliogréaficas. Un porcentaje mayor al 30% sera
observado y comunicado a la coordinacion del programa académico para

tomar las medidas del caso.

Los correos electrénicos de las unidades de posgrado e investigacion se

encuentran en el anexo 4.

La evaluacion del proyecto de trabajo de investigacion o tesis es discrecional
por la unidad de posgrado que le corresponde, para su aprobacion. Este
proceso tiene un plazo maximo de 10 dias hébiles, con aplicacién de silencio
administrativo positivo. Se siguen las instrucciones de la plataforma SIDISI
Revision Unidad de Gestion, donde se realizan las observaciones y

correcciones respectivas al proyecto.

En las maestrias de investigacion el estudiante elabora su proyecto de Trabajo
de Grado, el cual puede ser sometido a un examen de candidatura dentro del
curso de Taller de investigacion (o similares), entre la segunda mitad del
segundo ciclo académico y la primera mitad del tercer ciclo académico en los
programas regulares de 4 ciclos.

La evaluacion la realiza un jurado conformado por tres (3) miembros elegidos
por la Unidad de Posgrado responsable del programa, quienes deberan

completar el acta correspondiente (anexo 5).

Los docentes evaluadores del examen de candidatura deben integrar
posteriormente el jurado de sustentacion. En caso uno de los miembros no

pueda ser parte del jurado por motivos de fuerza mayor, el docente debe




ot

2 UNIVERSIDAD PERUANA
. CAYETANO HEREDIA

GOBIERNO Y ADMINISTRACION MA-E01.01-EPGVAC-001

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD EDUCATIVA 29.02.2025

Version y Fecha: V 010.0/

MANUAL PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE GRADO 'ESCUELA DE POSGRADO
PARA LA OBTENCION DE LOS GRADOS ACADEMICOS DE VICTOR ALZAMORA CASTRO
MAESTRO Y DOCTOR Pagina: 11 de 53

7.1.3.

informar de esto a la facultad y sera esta misma quien proponga un nuevo

miembro para el jurado de sustentacion.

Evaluacion ética

El estudiante completa los formatos F1 y F3 mediante la plataforma SIDISI
ORVEI/Comité de Etica para la revision de parte del Comité Institucional de
Etica en Investigacion (CIEI) o la Oficina de Regulacion y Valoracion Etica
en Investigacion (ORVEI), segln corresponda. Para el formato F2 se debera
enviar el proyecto al correo orvei.ciea@oficinas-upch.pe para su revision por

el Comité Institucional de Etica en Animales (CIEA).

Los Comités de Etica tienen un plazo maximo aproximado de 30 dias
calendario para evaluar la propuesta y emitir respuesta. En el caso de proyectos
gue son ensayos clinicos o trabajo en comunidad el plazo promedio se amplia
a 45 dias calendario. La evaluacion del formato F3, no implica seres humanos

ni animales, obtiene una respuesta en un plazo maximo de 48 horas.

Para mayores detalles de los plazos especificos por tipo de proyecto se debera

revisar el manual y reglamento del CIEI, CIEA y ORVEI.

ELABORACION DEL TRABAJO

De acuerdo con el tipo de maestria, el estudiante desarrolla su trabajo bajo
supervision de su asesor y el cumplimiento de los hitos de evaluacion, segun

el tipo de Trabajo de Grado a realizar.

El coordinador del programa académico realiza el monitoreo y seguimiento
del cumplimiento de los hitos (anexo 6) por parte de los estudiantes y asesores.

La Unidad de Gestion de la Investigacion del Posgrado supervisara esta labor.

La extension de los Trabajos de Grado estd sefialada en las normas y
procedimientos del trabajo de investigacion para la obtencién de los grados
académicos de maestria y doctorado (*). A continuacion, se precisa lo

siguiente:
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a) Trabajo de Investigacion: Un trabajo de 12 mil palabras aprox.*

b) Portafolio de Trabajos: 3 trabajos de 5 mil palabras aprox.*

c) Tesis: Un trabajo de 25 mil palabras aprox.*

d) Desarrollo temético de articulos: Un trabajo entre 5 mil y 8 mil

palabras aprox.*

*La extension de palabras es referencial.

Si bien en los casos de doctorado también se sugiere una cantidad de 40 mil
palabras™®, aqui se aplica una flexibilidad mayor sobre la extension por tratarse

de una investigacion de alto nivel.

El estudiante debe considerar las estructuras guia (anexo 7) de acuerdo con la
modalidad de trabajo de grado y a los lineamientos definidos por el programa

académico.

Los articulos cientificos publicados sobre los cuales se trabajan los desarrollos
tematicos deben indicar, necesariamente, como filiacion institucional a la
Universidad Peruana Cayetano Heredia. Para ello deben seguir los
lineamientos establecidos por el Vicerrectorado de Investigacion. La
pertinencia del articulo cientifico sera validada, via correo electrénico, por la
Unidad de Posgrado y Especializacion de la Facultad y la coordinacion del
programa, quienes pueden establecer criterios especificos y darlos a conocer

previamente.

En el caso de los programas de la EPGVAC, sera validado por la coordinacion
del programa académico y la Unidad de Gestion de Investigacion. Para recibir
el visto bueno, el asesor y estudiante envian una declaracién jurada
cumplimiento con las normas (anexo 8a) a la Unidad de Posgrado de la
Facultad y, adicionalmente, un documento de respaldo (anexo 8b) del
investigador principal de la publicacion cientifica cuando el estudiante no es

el primer autor.
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7.1.4.SUSTENTACION DEL TRABAJO DE GRADO

= Cuando el estudiante cuente con su proyecto SIDISI en estado de “ejecucion”
y la version de informe final del trabajo de grado, podra realizar su pase a

sustentacion a través de la plataforma SIDISI Sustentacion.

= El estudiante deberé realizar el pago por derecho de sustentacion (250 soles) a
través de la tienda virtual UPCH, usando el cddigo tarifario tnico de la EPG —
123820. Luego enviard a través de la plataforma SIDISI Sustentacion su
informe final (en formato Word) y la boleta de pago por derecho de

sustentacion.

= La UDAGIP revisara que ambos documentos se encuentren debidamente
subidos a la plataforma y que el informe final cuente con el formato vigente
correspondiente a la modalidad de trabajo de grado. Luego generara el informe
turnitin y enviara dicho documento a la plataforma si el indice de similitud es
menor/igual a 20%, caso contrario se notificara al estudiante y su asesor para

que realicen las correcciones correspondientes.

= La UDAGIP enviara la solicitud de propuesta de jurados a la Unidad de
Posgrado de la Facultad y al coordinador del programa. Las coordinaciones
entre la UDAGIP, la Unidad de Posgrado y Especializacion, la coordinacion

del programa se realizan a través de epgvac.sustentacion@oficinas-upch.pe

= En las maestrias de especializacion se debera programar, de preferencia, un
seminario de sustentacion con toda la cohorte de estudiantes, pudiendo
organizarse como evaluacion final del Gltimo curso de Trabajo de Grado o
dentro de los 60 dias posteriores a su culminacion. Los estudiantes habilitados
gue no realicen el tramite para participar del seminario de sustentacién deberan

cumplir los requisitos administrativos correspondientes.
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La Facultad y el coordinador del programa revisaran el informe final para
poder designar a 3 profesionales (docentes o investigadores externos) con el
grado académico igual o superior al que estara optando el estudiante. Tienen
un plazo de 7 dias calendario para brindar respuesta a la UDAGIP con la

informacidn necesaria de los 3 miembros del jurado.

La UDAGIP registra los jurados en la plataforma SIDISI Sustentacion y se les
solicitard que brinden la fecha, hora y sede para llevar a cabo la sustentacion
(pre-sustentacidn en caso de tesis), la respuesta se debe realizar en un plazo no

mayor a 14 dias calendario contando a partir de la fecha de notificacion.

Los jurados deben coordinar la fecha y hora de la sustentacion (pre-
sustentacion para tesis) con un plazo de al menos 7 dias calendario para que el

estudiante pueda realizar las gestiones respectivas para su asistencia.

Una vez realizado el acto de sustentacion (pre-sustentacion para tesis), el
secretario del jurado tiene un plazo maximo de 14 dias calendario para enviar
el acta de sustentacion (o pre-sustentacion) a UDAGIP y las observaciones a
subsanar para el estudiante/egresado con el plazo para el levantamiento de las

mismas.

En caso de desaprobacidn, el secretario debera incluir el informe de resultados

firmado y especificando los motivos de su decision.

Una vez el estudiante haya culminado la correccién de su informe final, debera
notificar via correo al jurado, con copia a UDAGIP, para la revision de su

trabajo de grado.

El jurado tiene un plazo méximo de 7 dias calendario para revisar el informe
final corregido y comunicar su decision final tanto al estudiante como a
UDAGIP.
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8.

Para los casos de tesis, luego de la pre-sustentacion, si el estudiante no envia
las subsanaciones correspondientes dentro del plazo establecido, los miembros
del jurado deberan llamar a la realizacion del acto de sustentacion con el estado
actual del trabajo de grado y notificarlo a UDAGIP para que realice las

gestiones pertinentes.

DISPOSICIONES FINALES

Toda la comunicacion entre las partes interesadas y oficinas responsables es

virtual, quedando registro de las distintas solicitudes.

Los programas académicos de 2 o 3 semestres deberan adecuarse
temporalmente a los plazos y formatos establecidos en este documento, lo cual
se debera informar a la EPGVAC.

Cumplido los plazos establecidos para los procesos de evaluacion académica
y ética, se aplicara el silencio administrativo positivo a fin de que el trabajo de
grado empiece su ejecucién, sin que eso implique no seguir evaluando el

proyecto.

Los cursos de investigacion orientados al desarrollo del Trabajo de Grado
deben llevar a la conclusion de este, siguiendo los hitos de evaluacion
definidos. Los estudiantes que no terminen la elaboracion del Trabajo de
Grado en el ultimo curso de investigacion no podran aprobarlo y deberan

volver a llevarlo en el siguiente periodo académico.

Todo estudiante que desapruebe la sustentacion tendrd una segunda y Unica
oportunidad de volver a presentar una nueva propuesta de trabajo de grado, en
un plazo maximo de un afio. Para ello debera definir si continla o cambia de
asesor y definir con este un nuevo plan de asesoria que informara a la Unidad
de Posgrado que le corresponde segun su programa académico. El estudiante

debera hacer el trdmite de reinicio y pagar por las horas de su plan de asesoria.
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Si el estudiante tiene un proyecto registrado en SIDISI que adn no ha sido
aprobado por la Unidad de Investigacion y ORVEI puede modificarlo y
adaptarlo a una nueva modalidad de trabajo de grado, para lo cual debera hacer

un nuevo registro SIDISI con el visto bueno de su asesor.

Los egresados de cohortes anteriores a la aprobacion de las nuevas normas que
solo tenian opcion a elaborar una tesis o desarrollo tematico de articulo pueden
acogerse a las nuevas modalidades, de acuerdo con el perfil de la maestriay la

coordinacion del programa académico.

Todo egresado que reanude la elaboracién de su trabajo de grado y tiene un
registro en el SIDISI, puede realizar un nuevo registro si decide realizar una
nueva propuesta. Si tiene un proyecto ya aprobado por la Unidad de
Investigacion y ORVEI, debera realizar el cierre de proyecto con esta Ultima

instancia antes de poder iniciar uno nuevo.

Los documentos del proceso de sustentacion, como declaraciones juradas y

actas seran publicadas en la pagina web de la EPGVAC.
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9. ANEXOS

Anexo 1: Ruta del desarrollo del trabajo de grado

RESPONSABLES

PASO 1. REGISTRO DE PROPUESTA

Anexo 1

Ruta del desarrollo del trabajo de grado

Unidad de
Gestién de la

Oficina de
regulacién y

Se busca un nuevo

asesor o reevalla la
propuesta
1
No

Estudiante define el

W tipo de trabajo de grado

%

Maestria de
especializacion
Maestria de
investigacion
Doctorados

s

w

registra

A‘k
acepta al Si.

stcaen

propuesta en SIDISI

estudiante?

1. Trabajo de investigacién

2. Portafolio de trabajos

3. Tesis

4. Desarrollo tematico de
articulos

1. Titulo

2. Resumen

3. Participantes
4. Asesor/a

Estudiante recibe
codigo SIDISI -
Registro completado

Comités de Etica

Estudiante elabora

su propuesta
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PASO 2. APROBACION DE PROPUESTA DE TRABAJO DE GRADO

Trabajos que involucren Humanos (F1) o
No- Animales (F2) son evaluados por CIEI/CIEA.

Estudiante ; Informe
Estudiante ¢l
EIZ L:me"v . presenta su ¢Asesor da turnitin menor a ' u’-\pmeba
iy proyecto de > visto bueno? 20% de evelliacion &tcn?
e s Trabajo de Grado similitud?
A

Examen de candidatura No
NO cuando el programa lo
* determine ‘

Estudiante levanta
las observaciones

Estudiante levanta
las observaciones

Trabajos que no involucren a ninguno de los dos
grupos (F3) son evaluados por ORVEI

Estudiante ejecuta su
(@S Trabajo de Grado y
genera su informe final
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Correo:
epgvac.ugip@oficinas-upch.pe

48h 7 dias

Publicacién del

Si obada? (B trabajo en repositorio

PASO 3. SUSTENTACION DEL TRABAJO DE GRADO i e s T
. 21 dias méx i
Estudiante envia > \ /
a ¢Evaluacion UGIP registra i \ s
{ ES:;:I’:?S‘; ;g:'l;m sIorsptaOR of i—»{ faquisesy Ge simiitud Si—p| jurados y’se ao:n:csun ; l‘:mg:”?:,,: \ N o ¢Seapuebala si it -
X rabajo completa aprobada? il rado requiere Pre > sustentacion? Trabajo de Grado?
‘ sustentar ‘ bifmacion ey \ Sustentacion?
No ‘ ‘ N
Plataforma SIDISI Sustentacion : Si N 0
Si 0
’ : | !
Pre s ng aprueba la pre { Realiza un nuevo Lﬁ Estudiante debe corregir
Sustentacion |~ > sustentacién? >V proyecto (plazo un afio) documento
L \
14 dias méx
PO—
P 2% P; 1: -
O 450 Solicitud de
Aprobacion Registro de S
reinicio
de Propuesta Propuesta
- J

)

institucional
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Anexo 2
Declaracion jurada del trabajo de grado

DECLARACION JURADA DEL TRABAJO DE GRADO
Yo, ,  estudiante

del Programa académico

Declaro bajo juramento estar de acuerdo con la modalidad de obtencién de grado siguiente:

Modalidad Trabajo de Grado
Trabajo de Investigacion  Trabajo de Investigacion

Portafolio de trabajos
Tesis Tesis

Desarrollo temético de articulos

La modalidad sera indicada en el reverso del diploma de grado académico. Esto conforme al articulo 45.4
de la ley universitaria que menciona que para obtener el grado de maestro se puede elaborar una tesis o

trabajo de investigacion en la especialidad respectiva.

Me ratifico en lo expresado, en sefial de lo cual firmo el presente documento.

Nombre:
DNI:

Fecha:
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Anexo 3

Declaracion jurada de originalidad de la propuesta de Trabajo de Grado

DECLARACION JURADA DE ORIGINALIDAD

Nosotros:

Asesor:

Estudiante(s):

Autor(es) del proyecto de trabajo de grado, titulado:

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO QUE, la propuesta de investigacion es original, siendo resultado

del esfuerzo y trabajo coordinado entre el (los) estudiante(s) y el asesor.

Nos ratificamos en lo expresado, en sefial de lo cual firmamos el presente documento en la ciudad de__,
alos dias de 2023.

Asesor de trabajo de grado Estudiante
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Anexo 4. Unidades de posgrado y de investigacion para la evaluacion académica

Etapa

Aprobacion de
proyectos:
- Revisién por Turnitin

- Revisién académica

Trabajo de grado terminado para
solicitar sustentacion:

- Revisidn por Turnitin

Trabajo de grado corregido
aprobado por el jurado y previo al
envio a repositorio institucional:

- Revision por Turnitin

Responsable

Programas de la Escuela de Posgrado: Investigacion:

epgvac.investigacion@oficinas-upch.pe

Programas de las Facultades de Medicina, Estomatologia y

Enfermeria

Medicina: famed.postgrado.maestria@oficinas-upch.pe

Estomatologia: faest.postgrado@oficinas-upch.pe

Enfermeria: faenf.postgrado@oficinas-upch.pe Investigacion:

famed-faest-faenf.uigict@oficinas- upch.pe

Programas de las Facultades de Educacion, Psicologia y Salud

Publica y Administracion

Educacidn: faedu.edu.superior@oficinas-upch.pe

Psicologia: fapsi.postgrado@oficinas-upch.pe Salud

Publica y Administracion: faspa.postgrado@oficinas-

upch.pe

Investigacion: faedu-faspa-fapsi.uigict@oficinas-upch.pe

Programas de las Ciencias y Filosofia y Medicina

Veterinaria y Zootecnia

Ciencias: facien.postgrado@oficinas-upch.pe Veterinaria:

favez.postgrado@oficinas-upch.pe Investigacion: facien-

favez.uigict@oficinas-upch.pe

Todos los programas de posgrado

epgvac.investigacion@oficinas-

upch.pe

Todos los programas de posgrado

epgvac.investigacion@oficinas-

upch.pe

(*) Segun disposicién de RENATI, en el trabajo de grado se debe adjuntar el informe de revisidn de turnitin, antes de la

tabla de contenidos.
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Anexo 5. Evaluacion del examen de grado

ACTA DE EXAMEN DE CANDIDATURA

El Jurado nombrado para evaluar el Examen de Candidatura presentado por:

«NOMBRE_DEL_ESTUDIANTE»

Estudiante del Programa de XXXXXXXXX, Cuyo proyecto se titula:

«TITULO_DE_PROYECTO»

Reunido en la fecha, procedio a evaluar la presentacion del proyecto vy la resolucién de preguntas por

el (1a) candidato (a) a maestro/doctor, otorgandole el calificativo de:

Aprobado: Desaprobado:

Lima, XX/XX/XXXX

B. JURADO:

Nombre: Firma

Nombre: Firma

Nombre: Firma
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TITULO_DE_PROYECTO

PROGRAMA: XXXXXXX
CANDIDATO: «<NOMBRE_DEL_ESTUDIANTE»

RUBRICA

CALIFICACION: 0 = Insatisfactorio, 1 = Cumple Parcialmente, 2 = Cumple satisfactoriamente
Items / Calificacion Jurado | | Jurado 2 = Jurado 3

La propuesta es redactada de manera organizada y coherente

(5]

v

Presenta una revision bibliografica exhaustiva y pertinente (antecedentes,
estado del arte y marco tedrico)
Justifica la propuesta de investigacion

(]
w

_,
D B2

Sefiala y redacta los objetivos de manera clara y coherente al problema de
investigacion

Propone el método de estudio pertinente para lograr el objetivo y lo describe de
manera clara y completa

6. Identifica limitaciones y posibles sesgos en el estudio

i

-

Se expresa en forma clara y coherente
8. Muestra dominio de los conceptos utilizados en la propuesta

9. Responde con solvencia y sustento a las preguntas del jurado

- » " ool
-

(=}

. Muestra una actitud autocritica ante las observaciones y las preguntas del
jurado.

TOTAL

Calificacion Final: (Aprobado >=11.00)

COMENTARIOS DEL JURADO EVALUADOR:

C. FECHA: XX/XX/XXXX
JURADO 1: XXXXXXX
JURADO 2: XXXXXXX
JURADO 3: XXXXXXX

a) EXAMEN DE CANDIDATURA

Evalla al estudiante como futuro cientifico, poniendo a prueba su conocimiento de base en el programa académico

en curso, y sus capacidades analitica, critica y creativa.

Usa como instrumento la investigacién, designada como proyecto de investigacion. Se espera que el estudiante se
apropie del problema de investigacion y adopte la estrategia propuesta, plan de andlisis y evaluacion critica en el
proyecto asignado, invirtiendo en él sus conocimientos y su creatividad, apoyandose en fuentes de informacion

cientifica actualizada.

El estudiante debe presentar el proyecto por escrito y oralmente. Seré evaluado por un jurado de tres profesores que
daran el calificativo de aprobado o desaprobado. En caso de desaprobar, el estudiante cuenta con una Unica segunda

oportunidad. )
RUBRICA - PROPUESTA

Esta guia propone orientar las preguntas y observaciones del jurado calificador, para asegurar que todos los aspectos
importantes sean evaluados. El instrumento pretende ayudar también a la deliberacion del jurado.
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Anexo 6. Desarrollo del Trabajo de Grado e hitos de evaluacion

a.

Desarrollo del trabajo de investigacion.

Trabajo de lnvestigacion

e EBTUDIIS D

PROGRAWA ACADEMNICO

P L | e

1 MESES APROKINADAMENTE




Nota: Es importante que se de la asignacion
de asesor lo mas pronto posible para poder
iniciar con Ia [nvestigacion

El registro en SIDISI debe ser con un
titulo tentativo y en el resumen explicar
que sera un trabajo basado en sus 3
mejores trabajos a lo largo de la maestria.

UNIVERSIDAD PERUANA

CAYETANO HEREDIA

GOBIERNO Y ADMINISTRACION

MA-E01.01-EPGVAC-001

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD EDUCATIVA

Version y Fecha: V 010.0/
22.02.2025

MANUAL PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE GRADO
PARA LA OBTENCION DE LOS GRADOS ACADEMICOS DE

MAESTRO Y DOCTOR

ESCUELA DE POSGRADO
VICTOR ALZAMORA CASTRO

Pégina: 26 de 53

Desarrollo del portafolio de trabajos.

Trabajo de Investigacién

Portafolio

PERIODO DE ESTUDIOS DEL PROGRAMA ACADEMICO

OXIMADAMENTE

3 MESES
N
" B _ _ _ I
El estudiante define realizar un
1 Coordinador del portafolioy solicita al
Programa coordinador la asignacion de un
asesor
2 Estudiante en'conjunto El estudiante produce sus trabajos en Ios cursos de la maestria con su asesor y selecciona los 3 mejores
con Asesor
Estudiante en conjunto El estudiante realiza su Portafolio
3 con Asesor obteniendo su informe final y lo
registra en SIDIS|
’ Estudiante solicita a través de la
4 EsludlanleA(:: £onjunty plataforma SIDISI sustentacion el
comaseRt permiso para sustentar y es
aprobado por su asesor
" 2 UGIP registra a los Jurados
5 Unidad _de 995"6” dela propuestos por la facultad y se
Investigacién (UGIP) programa una fecha para la
sustentacion del estudiante
El estudiante
6 sustenta su trabajo
Estudiante de grado
Egresado
7 Biblioteca Eublicaencel 1 Tramite de Dacién de Grado y
Repositorio btiene su grado
UPCH
Secretaria Académica
8

Secretaria General

Elgresado realiza el Tramite de Dacion de Grado
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Desarrollo de la tesis

Nota: Es importante que se de la
asignacion de asesor o mds pronto
positle para poder miciar con la
investgacion

Nota: Los archives para la aprobacion de la unidad de
gestion son: (Certificado CITI Program en conduta
respansable en investigacion de tados ios
participantes. CV de idoos los participantes, Tumitin
1o mayor a 20% y el proyecto)

Tesis

PASO

PERIODO DE

DEL PI El

RESPONSABLE

3 MESES APROXIMADAMENTE

Estudiante

investigar y
Coordinador del

Programa

El estudiante define el tema a

a asignacion de un asesor

solicita al coordinador

Estudiante

Estudiante realiza su registro en la
plataforma SIDIS!

Estudiante

Unidad de Gestién

el

Estudiante sobcila la evatacion

académvca de su proyecto a la Unidad de
Gestion

Estudiante

ORVEI/Comité de
Etica

Estudiante soicita la
evaluacion ética de su
proyecto a ORVELComite de
Etica para el pase a Ejecucion

Estudiante en
conjunto con
Asesor

1

.

Estudiante en COnjuNto N su asesor ejecuta su tesis obteniendo su informe final

]

Estudiante en
conjunto con
Asesor

Estudiante solicita a través de la
plataforma SIDIS| sustentacion el
penmiso para sustentar y es aprobado
pOr su asesor

Unidad de Gestion de [a
Investigacion (UGIP)

UGIP registra a los Jurados
propuestos por la facultad y se
programa una fecha para la
sustentacion del estudiante

Estudiante

Estudiante sustenta su
trabajo de grado

Biblioteca

UPCH

Egresado
Publica en el
Repositario

Secretaria
Académica

Secretaria General

Egresado realiza el Tramite de Dacidn de Grado y
obliene su grado
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Desarrollo tematico de articulo en maestrias de investigacion

Nota: Es importante que e de In asignacion
do asesor lo mas pronto posible para poder
iniciar con la investigacion

Desarrollo Tematico de Articulo Maestrias

PERIODO DE ESTUDIOS DEL PROGRAMA ACADEMICO

PASO RESPONSABLE 3 MESES
[
Coordinador del Estudiante define realizar un desarrolio
tematico de articulo y solicita al
Programe coordinador la asignacion de un asesor
1
|
Estudiante en conjunto Estudiante y asesor realizan la Investigacién (Ruta normal SIDIST), submiten el articulo (debe contar con filiacién UPCH) a una revista
2 con Asesor indizada
Estudiante realiza su
Estudiante en conjunto desarrollo temético de
3 con Asesor articulo obteniendo su
informe final y o registra en
SIDISI.
4 Estudiante solicita a través de la
Estigianialen Conjinio plataforma SIDISI sustentaci6n
el permiso para sustentar y es
aprobado por su asesor
UGIP registra a los Jurados
N Hnkiad de Ggs“"" de la propuestos por la facultad y se
Ivestigacion/(ioIR) programa una fecha para la
sustentacion del estudiante
Estudiante en Estudiante sustenta
6 conjunto con su trabsjo de grado
Asesor
Egresado
7 —— Publica en el
Repositorio
UPCH

Secretarla Académica

Secretaria General

Elgresado realiza el Tramite de Dacion de Grado
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e. Desarrollo tematico de articulos en el doctorado

Nota: Es importante que se de la asignacion
de asesor Io mas pronto posible para poder
iniciar con la investigacin

Desarrollo Tematico de Articulo Doctorados

PERIODO DE ESTUDIOS DEL PROGRAMA ACADEMICO

PASO RESPONSABLE 3 MESES
= ) | [ () | () (== e
1 Coordinador.del Estudiante define realizar un desarrolio
Programa temtico de articulo y solicita al
coordinador la asignacion de un asesor
2 Es“""a"m:s" coniaty Estudiante y asesor realizan las investigaciénes (Ruta normal SIDISI), submiten los articulos (Pueden ser 2 o 3 dependiendo del programay
: CONTNRDE0L deben contar con filiacion UPCH) a una revista indizada.
Estudiante realiza su
Estudiante en conjunto desarrolio tematico de
3 con Asesor articulos obteniendo su
informe final y lo registra en
SIDISI
2 Estudiante solicita a través
Estudiante en conjunto de la plataforma SIDISI
con Asesor sustentacion el permiso para
sustentar y es aprobado por
su asesor
UGIP registra a los Jurados
5 propuestos por la facultad
y se programa una fecha
para la sustentacion del
estudiante
Estudiante en Estdiante sustenta
6 conjunto con su trabajo de grado
Asesor
Egresado
z ik Publica en el
i S
Repositorio
UPCH
Secretaria Académica
8 Elgresado realiza el Tramite de Dacion de Grado

Secretaria General
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Anexo 7

Estructura del informe final del trabajo de grado

a) Estructura del Informe Final del Trabajo de Grado (Trabajo de
Investigacion)

1) Resumen
Un Unico péarrafo de 200 a 300 palabras.

Debe incluir una version en castellano y en inglés. Puede afiadir una en otro

idioma si asi lo estima conveniente. Incluir palabras clave.

2) Introduccion

Debe contener los antecedentes, el planteamiento del problema, la
justificacion del estudio y la pregunta de investigacion.

3) Objetivos
Obijetivo general y especificos
4) Desarrollo del estudio

Se exponen los contenidos del trabajo de investigacion, de acuerdo con el tipo
de estudio que el programa propone. Se genera un dialogo entre los avances
de la investigacion y los resultados producidos por otros autores o, de ser el
caso de sus propios datos. Se ejemplifican las ideas o se justifican las ideas

expuestas.
5) Conclusiones
Se exponen las ideas, deducciones y sintesis del trabajo

6) Recomendaciones (opcional)
7) Referencias Bibliogréaficas
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Cumplir con los requisitos de uniformidad para manuscritos enviados a
revistas biomédicas (ICMJE- Vancouver), APA u otras, segun lo indicado por
el programa académico. https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-
Normas-APA-7ma-edicion.pdf
https://docs.bvsalud.org/biblioref/2018/11/948697/guias-pautas-para-la-
citacion-de- bibliografia- segun-las-normas-_RtQuooS.pdf

8) Anexos (Si fuera necesario)
Considerar:

- Un trabajo escrito de investigacion en la especialidad respectiva debe
tener una extension de 12,000 palabras (+/- 5%), que aborda temas

relacionados a las lineas de investigacion de la maestria.

- El'nimero de palabras solicitadas para los Trabajos de Grado en las
maestrias incluye las leyendas de las tablas, de las figuras y las notas a pie de
pagina, pero excluye el titulo del trabajo, el indice, los agradecimientos y las

referencias bibliogréficas.

b) Estructura del Informe Final del Trabajo de Grado (Trabajo de

Investigacion: Portafolio)
1) Resumen
Un Unico parrafo de 200 a 300 palabras.

Debe incluir una version en castellano y en inglés. Puede afiadir una en otro

idioma si asi lo estima conveniente. Incluir palabras clave.
2) Desarrollo de los trabajos

Cada trabajo escrito debe estar relacionado a los temas tratados en tres cursos

de la maestria, indicando su titulo respectivo. Se exponen ordenadamente los
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trabajos realizados dentro del portafolio. No necesariamente requieren un hilo

conductor.
. Trabajo 1
. Trabajo 2
. Trabajo 3

3) Conclusiones
Se exponen las ideas, deducciones y sintesis del trabajo

4) Recomendaciones (opcional)

5) Referencias Bibliograficas

Cumplir con los requisitos de uniformidad para manuscritos enviados a
revistas biomédicas (ICMJE- Vancouver), APA u otras, segun lo indicado por
el programa académico. https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-
Normas-APA-7ma-edicion.pdf
https://docs.bvsalud.org/biblioref/2018/11/948697/guias-pautas-para-la-

citacion-de- bibliografia- segun-las-normas-_RtQuooS.pdf

Considerar:

- Un portafolio de tres (3) trabajos escritos producidos a lo largo de los
estudios. Cada trabajo es de 5,000 palabras (+/- 5%) y aborda temas

relacionados a los cursos de la maestria.

- El nimero de palabras solicitadas para los Trabajos de Grado en las
maestrias incluye las leyendas de las tablas, de las figuras y las notas a pie de
pagina, pero excluye el titulo del trabajo, el indice, los agradecimientos y la
bibliografia.

C) Estructura del Informe Final del Trabajo de Grado (Tesis)
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1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)
11)

Resumen
Un Unico parrafo de 200 a 300 palabras.

Debe incluir una versién en castellano y en inglés. Puede afiadir una en otro

idioma si asi lo estima conveniente. Incluir palabras clave.
Introduccion

Debe contener los antecedentes, el planteamiento del problema, la

justificacion del estudio y la pregunta de investigacion.
Objetivos
Objetivo general y especificos

Hipotesis (Opcional)

Marco teodrico (opcional segun Facultad)

Se describen y analizan los conceptos y estudios vinculados al objeto de

estudio.
Metodologia (o Materiales y Métodos)

El enfoque, tipo y disefio de la investigacion. Las herramientas,

procedimientos y técnicas utilizados.

Resultados o Argumentacion tedrica

Discusiones

Se contrasta la teoria y métodos con los resultados obtenidos. Se sustenta el

analisis realizado.
Conclusiones
Se exponen las ideas, deducciones y sintesis del trabajo

Recomendaciones (opcional)
Referencias Bibliogréaficas
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Cumplir con los requisitos de uniformidad para manuscritos enviados a
revistas biomédicas (ICMJE- Vancouver), APA u otras, segun lo indicado por
el programa académico. https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-
Normas-APA-7ma-edicion.pdf
https://docs.bvsalud.org/biblioref/2018/11/948697/guias-pautas-para-la-
citacion-de- bibliografia- segun-las-normas-_RtQuooS.pdf

12)  Anexos (Si fuera necesario)
Considerar:

- Maestria de Investigacion: Documento de investigacion en la

especialidad respectiva con una extension de 25 000 palabras (+/- 5%).

- El'nimero de palabras solicitadas para los Trabajos de Grado en las
maestrias incluye las leyendas de las tablas, de las figuras y las notas a pie de
pagina, pero excluye el titulo del trabajo, el indice, los agradecimientos y la
bibliografia.

d) Estructura del Informe Final del Trabajo de Grado (Tesis: Desarrollo

temaético de un articulo para maestrias de investigacion)
1) Resumen
Un unico parrafo de 200 a 300 palabras.

Debe incluir una version en castellano y en inglés. Puede afiadir una en otro

idioma si asi lo estima conveniente. Incluir palabras clave.
2) Articulo publicado

Colocar el articulo publicado indicando la linea de investigacion del

programa o la facultad, en la cual se desarrolla.

3) Discusiones
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4)

5)

e)

Se exponen las ideas contrastadas en el articulo. Se sustenta el analisis

realizado y extiende sobre su discusion.
Referencias Bibliograficas

Cumplir con los requisitos de uniformidad para manuscritos enviados a
revistas biomédicas (ICMJE- Vancouver), APA u otras, segun lo indicado por

el programa académico.

https://normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-
edicion.pdf https://docs.bvsalud.org/biblioref/2018/11/948697/guias-pautas-
para-la-citacion-de- bibliografia- segun-las-normas-_RtQuooS.pdf

Anexo (cuando se trata de un articulo con autor secundario)

Adjuntar el documento de aprobacion del investigador principal del articulo,

donde se especifica la contribucién del estudiante.
Considerar:

- Documento debe tener una extension documento entre 5 mil y 8 mil
palabras, que aborda el desarrollo tematico del o los articulos de investigacion

publicados.

- El'nimero de palabras solicitadas para los Trabajos de Grado en las
maestrias incluye las leyendas de las tablas, de las figuras y las notas a pie de
pagina, pero excluye el titulo del trabajo, el indice, los agradecimientos y la
bibliografia.

Estructura del Informe Final del Trabajo de Grado (Tesis: Desarrollo

tematico de articulos para Doctorados)

1)

Resumen
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Un Unico péarrafo de 200 a 300 palabras.

Debe incluir una version en castellano y en inglés. Puede afiadir una en otro

idioma si asi lo estima conveniente. Incluir palabras clave.

2) Introduccion

Debe contener los antecedentes, el planteamiento del problema, la

justificacion del estudio y la pregunta de investigacion.
3) Objetivos

Obijetivo general y especificos
4) Desarrollo de los articulos

Se exponen muy brevemente las metodologias y principales resultados

incluidos en los articulos publicados.

5) Discusiones

Se exponen las ideas contrastadas en los articulos. Se sustenta el analisis

realizado en los articulos y se comenta y extiende sobre su discusion.
6) Conclusiones
Se exponen las ideas, deducciones y conclusiones del trabajo.

7) Recomendaciones (opcional)

8) Referencias Bibliogréaficas

Cumplir con los requisitos de uniformidad para manuscritos enviados a
revistas biomédicas (ICMJE- Vancouver), APA u otras, segun lo indicado por

el programa académico.
9) Anexos (Si fuera necesario)

Considerar:
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- Documento debe tener una extension documento entre 5 mil y 8 mil
palabras, que aborda el desarrollo tematico del o los articulos de investigacion

publicados.

- El nimero de palabras solicitadas para los Trabajos de Grado en las
maestrias incluye las leyendas de las tablas, de las figuras y las notas a pie de
pagina, pero excluye el titulo del trabajo, el indice, los agradecimientos y la

bibliografia.
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Anexo 8

Formato para validar el desarrollo tematico

a. Declaracion
DECLARACION JURADA

Por medio de la presente, yo, [nombre completo del estudiante], declaro bajo
juramento que el desarrollo tematico del siguiente articulo de investigacion: [nombre
del articulo] es de mi autoria.

Este articulo ha sido publicado en una revista indizada [nombre de la revista] que se
relaciona con las lineas tematicas correspondientes al programa de posgrado que he
cursado en esta prestigiosa institucion. Los datos e informacion incluidos en el articulo
de investigacion adjunto, que forman parte del desarrollo tematico, fueron generados
durante mis estudios de maestria y estan respaldados por una rigurosa metodologia y
una revision critica de la literatura relevante.

Certifico que he cumplido con todas las normas éticas y de integridad académica en
la realizacidn de este articulo, y que la informacion presentada es precisa y confiable.
Ademas, cuento con el respaldo de mi asesor asignado por el programa.

En sefial de lo anteriormente expuesto, firmo la presente declaracion jurada en la

ciudad de [ciudad], a los [dia, mes y afio actual].

Asesor Estudiante
Consideraciones:
- Se debe adjuntar el articulo publicado.

- En el caso, que dos o0 mas estudiantes sean autores de un articulo, solo uno podra

realizar el desarrollo tematico. El estudiante debera enviar a la Facultad la comunicacion donde

los otros estudiantes que fueran autores estan de acuerdo con el desarrollo de uno de los autores.
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b. Cuando el estudiante no es el primer autor del articulo.

Documento de respaldo del investigador principal
Estimado/a [nombre del destinatario],

Me dirijo a usted en calidad de [titulo/posicién en la institucion] de [nombre de la
institucién], con respecto al articulo de investigacion titulado "[titulo del articulo]”, de la

autoria del estudiante [nombre del estudiante].

Deseo expresar mi respaldo de la informacion presentada en la declaracién jurada del
estudiante con respecto al desarrollo tematico del articulo de investigacion. Confirmo que
el estudiante es el autor secundario del articulo de investigacion y su participacién

consistio en:

Ademas, puedo afirmar que los datos e informacion incluidos en el articulo de
investigacion adjunto se basan en una metodologia rigurosa y una revision critica de la
literatura relevante. Asimismo, puedo atestiguar que el estudiante ha cumplido con todas
las normas éticas y de integridad académica en la realizacién de este articulo, y que la

informacion presentada es precisa y confiable.

Agradezco la oportunidad de respaldar la informacion presentada en la declaracién jurada
del estudiante, y me pongo a su disposicion para cualquier consulta adicional que pueda

tener.

Atentamente,

[Firma del remitente] [Titulo/Posicidn en la institucion] [Nombre de la institucion]
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Anexo 9

Proceso de reinicio en programas de posgrado

1. EI presente proceso aplica para los estudiantes de programas de maestria y

doctorado que han egresado sin haber culminado su trabajo de grado hasta el

semestre 2023-1. A partir del semestre 2023-11 se aplica la nueva normativa
aprobada desde el 26 de octubre de 2022.

2. Los estudiantes de posgrado que hayan egresado podran realizar su proceso de

reinicio considerando los siguientes plazos maximos para graduarse:

Condicion

Egresados de maestria

Egresados de doctorado

Estudiantes matriculados en un
programa académico antes del 31
de diciembre de 2002

(Hasta el semestre 2002-I1 o ciclo
académico equivalente que
involucre

el tltimo trimestre de 2002)

31 de julio de 2025, plazo maximo
para graduarse.

(Hasta el semestre 2025-1)

31 de diciembre de 2025, plazo

maximo para graduarse.

(Hasta el semestre 2025-11)

Estudiantes matriculados en un
programa académico entre el 01 de
enero de 2003 y el 31 de diciembre
de 2011

(Hasta el semestre 2011-I1 o ciclo
académico equivalente que
involucre el Gltimo trimestre de

2011)

31 de julio de 2026, plazo méximo
para graduarse.

(Hasta el semestre 2026-1)

31 de diciembre de 2026, plazo

maximo para graduarse.

(Hasta el semestre 2026-11)

Estudiantes matriculados en un
programa académico entre el 01 de
enero de 2012 y el 27 de enero de
2021

(Hasta el semestre 2020-I1 o ciclo
académico equivalente que
involucre el Gltimo trimestre de
2020 y los primeros 27 dias del

2021)

31 de julio de 2027, plazo méximo
para graduarse.

(Hasta el semestre 2027-1)

31 de diciembre de 2027, plazo

maximo para graduarse.

(Hasta el semestre 2027-11)




: CAYETANO HEREDIA

GOBIERNO Y ADMINISTRACION

MA-E01.01-EPGVAC-001

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD EDUCATIVA

Versién y Fecha: V 010.0/
22.02.2025

MANUAL PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE GRADO
PARA LA OBTENCION DE LOS GRADOS ACADEMICOS DE

MAESTRO Y DOCTOR

ESCUELA DE POSGRADO
VICTOR ALZAMORA CASTRO

Pagina: 41 de 53

Estudiantes matriculados en un
programa académico desde el 28
de enero de 2021

(Semestre  2021-1 o ciclo
académico equivalente iniciado el

primer trimestre de 2021)

Plazo maximo de reinicio es de 3

afios para el caso de las
maestrias,

contabilizados a partir de la fecha

de fin de semestre de su udltima

matricula.

Plazo méximo para graduarse es

Plazo maximo de reinicio es de 5
aflos para el caso de los
doctorados,
contabilizados a partir de la fecha
de fin de semestre de su Ultima

matricula.

Plazo méximo para graduarse es

hasta 5 afios hasta 8 afios

luego de la primera matricula. luego de la primera matricula.

(*) Vencido este plazo, el estudiante pierde su derecho para graduarse en la Escuela de Posgrado
de la UPCH

3. El reinicio es el procedimiento académico por el cual el egresado retoma (o

inicia) la elaboracion de la tesis o trabajo de investigacion para la obtencion
del grado; se realiza por Unica vez para los egresados que no cuenten con un
registro de proyecto aprobado. El proceso de reinicio es un tramite individual
que realiza cada egresado.

El egresado comienza el tramite en la EPGVAC vy debe recibir la aprobacion
de la Unidad de Posgrado y Especializacion responsable del programa
académico, quien brinda la informacion para la asesoria y gestionard la
asignacion del asesor. Se puede registrar un asesor externo. (El plan de

asesorias se coordina directamente entre el egresado y su asesor)

Una vez aprobado el reinicio, el egresado ejecutara su plan de asesoria o
asistira al taller de asesoria establecido para desarrollar su tesis o trabajo de
investigacion. La Unidad de Posgrado y Especializacion informaré a la Unidad
de Desarrollo Académico y Gestion de Investigacion de Posgrado (UDAGIP)
sobre los reinicios aprobados para el registro de datos y seguimiento del

Proceso.

Rigen los reglamentos, asi como normas y procedimientos para la elaboracién
de trabajo de investigacion vigentes al momento del reinicio. Las puede

encontrar en el siguiente enlace (Reglamentos y normas):
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https://posgrado.cayetano.edu.pe/tramites/

7. Las situaciones excepcionales o no contempladas en la presente normativa
seran evaluadas y resueltas por el Consejo Directivo de la EPGVAC o el

Consejo Universitario, seguin corresponda.
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GUIA OPERATIVA PARA EL PROCESO DE REINICIO

PASO 1

El egresado envia un correo a la Plataforma de Atencion al

(epgvac.recepcion@oficinas-upch.pe) con los siguientes requisitos:

e Solicitud de Reinicio (descargue formato)

e Propuesta de Trabajo de Grado (puede ser preliminar)

Usuario - PAU

*Revisar las modalidades de Trabajo de Grado en las Normas y Procedimientos del
Trabajo de Investigacion para la obtencién de los grados académicos de Maestria

o Doctorado, y su manual operativo.

Evaluacion de reinicio (comprobante de pago del banco correspondiente)

Considerar lo siguiente:

Condicién

Calificacién

Egresados hasta el 2020 con registro
en SIDISI

Le corresponde realizar reinicio

Egresados desde el 2021 sin registro
en SIDISI

Le corresponde realizar reinicio

Egresados desde el 2021 con registro
en SIDISI

No le corresponde realizar reinicio,

pero si pagar las asesorias.

El personal de la PAU, de la Unidad de Calidad de Servicio y Operaciones, coteja que la

documentacion sea adecuada para el proceso de reinicio y verifica lo siguiente:

a)  Nombre completo, de acuerdo con la documentacion.

b)  Que cuente con la condicidn de egresado.

c) Queen el SIDISI no cuente con un registro en estado de “Ejecucion”.


mailto:epgvac.recepcion@oficinas-upch.pe
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d)  Enel caso de tesis o trabajos de investigacion deberd presentar su proyecto de
acuerdo con la estructura que se indica en el manual operativo de las Normas
para la elaboracion de trabajos de grado en maestrias y doctorados.

e)  Enel caso que los egresados presenten un proyecto de tesis o trabajo de
investigacion, deberan considerar lo siguiente:

- Pertinencia: Que el proyecto aborde los temas tratados en el programa y las
lineas de investigacion de este.

- Factibilidad: Que la ejecucion del proyecto pueda realizarse de manera
regular.

- - Relevancia: Que la informacién sea actualizada y relevante para la tematica a
la tratar.

f) f)  Enel caso que los egresados quieran adoptar la modalidad de portafolio,
deberan adjuntar sus trabajos realizados durante sus estudios que quieran someter a
esta modalidad para su evaluacion. Solo valido para las Maestrias de
Especializacion.

g) 9) Enelcasoque los egresados quieran adoptar la modalidad de desarrollo
tematico de articulo, deberan adjuntar el o los articulos que quieran someter a esta
modalidad para su evaluacion. El articulo debe tener filiacion institucional UPCH
por parte del egresado y puede considerar los formatos del anexo 8 del manual
operativo.

En el caso de haber estado en contacto previo con un asesor y querer seguir
trabajando con él o ella, puede proponerlo y adjuntar la respuesta positiva de este

por correo electrénico institucional a Plataforma de Atencion al Usuario.

PASO 2

La PAU remite la carpeta, con el visto bueno de la Escuela de Posgrado y el acta de evaluacion
de reinicio, a la Facultad que imparte el programa en cuestion. La Unidad de Posgrado y
Especializacion de la Facultad evaltda la solicitud de reinicio, pertinencia del proyecto,
articulo cientifico o portafolio y asigna un asesor o refrenda uno propuesto por el egresado,

de acuerdo a sus procesos y coordinaciones internas.
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La Unidad de Posgrado y Especializacién tendra un plazo maximo de 5 dias habiles (aplica
silencio administrativo positivo) para enviar el acta de evaluacion a la Unidad de Desarrollo
Académico y Gestion de Investigacion de Posgrado (UDAGIP), quién respondera al egresado
sobre su situacion, via correo electrénico. En el caso de ser positiva, se derivara al egresado

con la Facultad que le corresponde segln su programa académico. En el caso de ser negativa,

La Unidad de Posgrado y Especializaciéon de la Facultad brinda al egresado las opciones de
asesoramiento que tiene contempladas y el tarifario de asesorias. En el caso que se cuente con
un co-asesor, este vinculo no esta asociado a un pago por parte de la Facultad a la cual
corresponde el programa académico.

Plan de asesoria

1. El asesor se reune con el egresado para establecer un plan de asesoria
(cronograma de trabajo) dentro de los plazos definidos por la Facultad. Este
plan serd remitido con la firma del asesor a la Unidad de Posgrado y
Especializacion de la Facultad responsable del programa para el seguimiento
académico y del desarrollo de los trabajos de grado. Esta Unidad trabajara en
coordinacion con la Unidad de Desarrollo Académico y Gestion de
Investigacion de Posgrado (UDAGIP), remitiendo la informacion pertinente

(epgvac.investigacion@oficinas-upch.pe) para el monitoreo del proceso, de

acuerdo con las normas para la elaboracion del trabajo de grado en maestrias
y doctorados. Si el egresado no finaliza su trabajo con el plan de asesoria sera

desaprobado y perdera el derecho para graduarse en la Escuela de Posgrado de

la UPCH.
Tipo de Especificaciones
asesoria
Asesoria El asesor y el egresado definirian un cronograma de sesiones de
individual asesoria para la evaluacion de los avances.
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Asesoria El asesor y los egresados definirian un cronograma unico de
grupal sesiones de asesoria con la participacion del todo el grupo para la

evaluacion de los avances. El pago al docente es por trabajo

asesorado.

Taller

2. En el caso de que la Facultad opte por ofrecer un taller para los participantes
en el proceso de reinicio y, por lo tanto, se requieran menos horas de asesoria,
deberéa definir un grupo de docentes asesores los cuales deberan participar del
taller para guiar la elaboracién del Trabajo de Grado, hacia la sustentacion. El
taller debe asegurar contar con asesores suficientes y las horas de dedicacion
de estos para cumplir con la elaboracién del informe final satisfactoriamente.
La Unidad de Desarrollo Académico y Gestion de Investigacion de Posgrado
(UDAGIP) hara seguimiento del desarrollo del curso. Si el egresado no
finaliza su trabajo en el taller serd desaprobado y perdera el derecho para
graduarse en la Escuela de Posgrado de la UPCH.

En ningln caso se asegura la obtencion del grado académico mediante asesoria
o curso taller, pues este se obtiene mediante la sustentacion frente a un jurado
En el caso que la solicitud de reinicio sea para los programas de la Escuela de
Posgrado, estos seran evaluados y aprobados por la Unidad de Desarrollo
Académico y Gestion de Investigacion de Posgrado (UDAGIP) vy el

coordinador del programa académico.

PASO 3

El egresado realizara un nuevo registro en el SIDISI y seguird la ruta definida en el manual
operativo de las normas y procedimientos para los trabajos de grado, de acuerdo a la
modalidad de Trabajo de Grado seleccionada, hasta el proceso de sustentacion para la

obtencion del grado.

Consideracion final
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El egresado realiza su tramite de reinicio dentro de los plazos definidos para graduarse, y al
optar por una de las opciones de asesoramiento debera concluir su trabajo de grado bajo los

nuevos plazos de asesoria, ya sea la modalidad de plan o taller.
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PROCESO DE REINICIO (MAESTRIAS/DOCTORADOS)

. Funciones de las unidades responsables.

Unidad de Desarrollo Académico y Gestion de Investigacion de Posgrado— UDAGIP

Responsable del seguimiento y monitoreo de los procesos de reinicio aprobados, ya sea un plan de

asesoria o curso-taller para elaboracion de Trabajo de Grado.

Plataforma de Atencidn al
Usuario

PAU (Unidad de Calidad de
Servicios y Operaciones
EPGVAC)

Unidad de Posgrado
(Facultades)

Area de Sustentacion
(Secretaria
Académica
EPGVAC)

Responsable de la verificacion
documentaria para el proceso de

reinicio.

Responsable de la asignacion
de asesor y seguimiento del
egresado o responsable de la
coordinacion del curso-
taller, para la elaboracion del

Trabajo de Grado

Responsable de
coordinar el proceso
de sustentacion de
acuerdo a las nuevas

modalidades

1. Conceptos de pagos

Todos los pagos se realizan de manera individual por parte de los estudiantes.

- Pago por evaluacién de expediente: S/420 (cédigo de pago segln Facultad)

- Pago por asesorias: Acompafiamiento académico y de investigacion (se puede pagar en

cuotas). El pago al docente es por proyecto asesorado.

Concepto

Alcance del servicio

Curso Taller de

asesoria

Taller intensivo de
asesoria grupal para
la elaboracion del

Trabajo de Grado

Taller complementario

voluntario

Taller intensivo de
asesoria grupal para la
elaboracion del

Trabajo de Grado
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. Cuail es la etapa en la que se encuentra tu trabajo?

NUEVOS TARIFARIOS DE ASESORIA

Desarrollo . Trabajo de . —
e Portafolio LAAEL .o Tesis Alcance del servicio Plazo Horas Cobro al
tematico Investigacion Concepto 3 o S
(acciones del asesor) maximo Académicas egresado
Asesoramiento para el diserto de
proyvecio y aprobacion académica y
ASESORIA DE ética Asesoramiento en la 5 ' 49
l:‘:> POSGRADO1 | gjecucion, redaccion de resuitados, 12 meses 18 S/. 4280
discusiones, conclusiones hasta
Etapa completar el trabajo final
micial Asesoramiento para el diserio de
proyecto y aprobacion académica y
Ya cuenta Etapa inicial ASESORIADE | éfica, Asesoramiento enla 10 meses 15 S/. 3570
con trabajos POSGRADO2 | gjecucion, redaccion del afna/lgz.i, 2
conciusiones hasta completar el
elaborados 2o i
trabgjo final
Ya cuenta con en los — - - — ~
<u articulo el Asesoramiento en la gfecucion del
cursos e S e ;
2 : ASESORIADE | proyecto, redaccion de resuitados, iy )~
publicado maestria POSGRADO 3 discusiones, conclusiones hasta 8 meses 12 S/.2850
Etapa completar el trabajo final
intermedia Asesoramiento en la gfecucion del
. : ASESORIADE | proyecto, redaccion del andlisis y /9
et POSGRADO 4 conciusiones hasta completar el 6/meses 10 S/.2380
trabgjo final
Asesoramiento para la redaccion
? Etapa ASESORIA DE SRR R /
Etapa avanzada e POSGRADO 3 ate las discus iones y conclusiones 4 meses 8 S/.1900
hasta completar el trabajo final
Asesoramiento para elaboracion
;g%%%_%o[) ;E del portafolio hasta completar el 3 meses 6 S/. 1430
trabajo final
ASESORIADE | Revisiony evaluacion del trabajo Pz
Etapa avanzada POSGRADO 7 Jfinal conciuido 2 meses 4 S/.950
Etapa avanzada Etapa avanzada
::> ASESORIADE | Revisiény evaluacion del trabajo N 2 ) A75
POSGRADO § Sfinal conciuido 1 mes S/. 475
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Anexo 10

Proceso de reincorporacion en programas de posgrado

Admision

1. Se respeta la modalidad de admisién de un programa al que ha sido admitido el

estudiante.

Reincorporacion

El estudiante que se reincorpora al programa de estudios para continuar su
proceso formativo debe haber realizado reserva de matricula (hasta dos ciclos) o
de ser mas tiempo debe ser evaluado por un comité ad- hoc conformado por el
Coordinador del Programa, Jefe de Posgrado de la unidad responsable del
programa y un representante de la EPGVAC (de la unidad académica o de
investigacion). ElI comité ad- hoc establecerd una rubrica para la evaluacion
respectiva.

El plazo méximo para solicitar la reincorporacion es de 3 afios para maestrias y
de 5 afios para doctorados, contabilizados a partir de la fecha de la primera
matricula. El estudiante debe haber cursado al menos un semestre académico
para solicitarlo. Excepcionalmente, los estudiantes de los programas de maestria
y doctorado que tengan pendiente Unicamente la aprobacion de hasta dos (2)
asignaturas para obtener la condicion de egresado podran solicitar su
reincorporacién, aun cuando hubieran excedido el plazo maximo previsto en el
numeral correspondiente del presente Manual, siempre que cumplan con los
demas requisitos académicos y administrativos aplicables. Tratdndose de
programas no vigentes, la reincorporacion procedera unicamente cuando exista
asignaturas vigentes cuyos créditos puedan ser reconocidos para el cumplimiento
de los requisitos académicos pendientes. De no existir asignaturas susceptibles
de reconocimiento de creditos, la Universidad no estard obligada a ofrecer
asignaturas adicionales, implementar actividades académicas extraordinarias ni

adoptar medidas especiales para posibilitar la culminacion del programa.
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3. El estudiante de un programa de posgrado que hubiese sido suprimido o

reestructurado solo podra reincorporarse a programas equivalentes y vigentes a
la fecha, previa evaluacion de la unidad de gestion correspondiente quien se
encargara del reconocimiento o convalidacion de los cursos que fueran
pertinentes.

El estudiante admitido en un programa en la modalidad presencial, que hizo
reserva y que haya llevado un curso en un ciclo de estudios, podra continuar sus
estudios en los cursos que se estén ofertando y se realizara el reconocimiento en

su propio plan de estudios y modalidad.

El estudiante admitido en un programa en la modalidad presencial, que
hizoreserva y no llevé cursos del plan de estudio, solicitara cambio de plan en la
modalidad que se esté ofertando para continuar sus estudios. (Reincorporacion con
cambio de modalidad)

La Universidad no tiene ninguna obligacién académica y administrativa con el
estudiante que solicita la reincorporacion luego de haber abandonado sus

estudios.

Uso del portal de matricula.

Referencia: https://posgrado.cayetano.edu.pe/wp-content/uploads/sites/13/2023/02/RE-119-
UPCH V.02.00 27-01-2021.pdf



https://posgrado.cayetano.edu.pe/wp-content/uploads/sites/13/2023/02/RE-119-UPCH_V.02.00_27-01-2021.pdf
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Anexo 11
Proceso para seminarios de sustentacion

Unidad de posgrado y Coordinador del programa

1. La Unidad de Posgrado de la Facultad correspondiente al programa debe
notificar a UDAGIP las fechas de inicio de seminario de trabajos de grado.

2. Si el seminario corresponde solo a trabajos de investigacion (no portafolio),
deberan indicar a sus participantes que tienen que realizar los pasos de la Ruta
del Graduando, para el registro de sus proyectos en SIDISI y seguir las
evaluaciones académicas Yy éticas correspondientes.

*Nota: Los trabajos de grado F3 (investigacion que no involucra
humanos ni animales) igualmente deberan completar el formulario
de evaluacion F3 que se indica en la Ruta del Graduando.

En caso el seminario sea de portafolios, el registro en SIDISI de dichos trabajos
de grado debera realizarse cuando los participantes hayan culminado sus
manuscritos.

3. La UPE/coordinador del programa generaran los informes turnitin para los
trabajos de grado del seminario. Deben respetar la normativa vigente de indice
de similitud de 20% o menos.

4. La UPE correspondiente debera emitir a los participantes una carta de
conformidad para los trabajos de portafolio (firmado por el jefe de la UPE y el
coordinador del programa)

5. Una vez los participantes hayan registrado sus portafolios en SIDISI, deberan
subir a dicha plataforma 3 documentos: Informe final, carta de conformidad y el
informe turnitin.

6. A lapar, la UPE debe enviar via correo a la UIGICT correspondiente la relacion
de trabajos de portafolio (a través de una carta y drive) para que le den la
aprobacion académica en SIDISI.

UIGICT

7. Realizara el proceso operativo en la plataforma SIDISI para cambiar el estado de
los proyectos de portafolio a “aprobado por U. de Gestion”.

8. Solicitara via correo al area de Soporte SIDISI VRI, con copia a la UPE, el pase
a ejecucion de la relacion de portafolios del seminario.

9. Unavez la UPE haya confirmado que sus participantes ya cuenten con el estado
de “ejecucion” en sus proyectos, deberan indicarles que soliciten su pase a
sustentacion a través de SIDISI.
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UDAGIP

10. La UPE y/o el coordinador del programa enviaran la programacion con la
informacidn de los jurados, aulas, fechas y horas para llevar a cabo el proceso
de sustentaciones a la UDAGIP (al correo epgvac.sustentacion@oficinas-
upch.pe).

11. La UDAGIP realizara el nombramiento de jurados via SIDISI, la creacién de las
declaraciones de confidencialidad, actas de sustentacién. También se realizara la
programacion oficial via correo electronico.

Disposiciones finales

Este proceso también se puede aplicar a seminarios de sustentaciones, siempre y cuando
cumplan con todos los pasos requeridos en SIDISI y se respete el procedimiento por
tipo de trabajos de grado.

Control de cambios

Versién Seccidn Descripcion del cambio Fecha de aprobacion

Creacién de la primera versién del
ot00 | e 01/03/2023

documento.

Modificacion de la denominacion del
0200 | e 15/12/2025

documento
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