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Anexo 9. Proceso de reinicio en programas de posgrado

El presente proceso aplica para los estudiantes de programas de maestria y doctorado que han
egresado sin haber culminado su trabajo de grado hasta el semestre 2023-1. A partir del semestre
2023-11 se aplica la nueva normativa aprobada desde el 26 de octubre de 2022.

Los estudiantes de posgrado que hayan egresado podran realizar su proceso de reinicio
considerando los siguientes plazos maximos para graduarse:

Condicion

Maestria

Doctorado

Estudiantes matriculados en un
programa acodémico antes del
31 de diciembre de 2002

31 de julio de 2025 plozo
maxime pora graduarse

31 de diciembre de 2025, plazo
madximo pora graduarse

Estudiantes matriculados enun | 31 de julio de 2026, plazo | 31 de diciembre de 2026, plazo
pragrama académico entre el | madxime pora graduarse maxime para graduarse

01 de enero de 2003 y el 31 de

diciembre de 2011

Estudiantes matriculados enun | 31 de julio de 2027, plaze | 31 de diciembre de 2027, plazo

pragrama dacadémico entre &l
01 de enero de 2012 v el 27 de
enero de 2021

mdxime pora graduarse

maximeo para graduarse

Estudiantes matriculados en un
programa académico desde el
28 de enero de 2021

Flazo mdximo de reinicio es de
3 afios pora el caso de las
maestrias, contabilizados a
partir de lo fecho de fin de
semestre  de  su ultima
matricula.

Plazo maximo para graduarse
es hasta 5 afos luego de la
primera matricula

Flazo maximo de reinicio es de
5 afios para el caso de los
maestrias, contabilizados a
partir de lo fecho de fin de
semestre  de  su ultima
matricula.

Plazo maximo para graduarse
ez hosta & afios luego de la
primera matricula

Vencido este plazo, el estudiante pierde su derecho para graduarse en la Escuela de Posgrado de
la UPCH.

El reinicio es el procedimiento académico por el cual el egresado retoma (o inicia) la elaboracion
de la tesis o trabajo de investigacion para la obtencion del grado; se realiza por Unica vez para los
egresados que no cuenten con un registro de proyecto aprobado. El proceso de reinicio es un
tramite individual que realiza cada egresado.

El egresado comienza el tramite en la EPGVAC y debe recibir la aprobacion de la Unidad de
Posgrado y Especializacion responsable del programa académico, quien brinda la informacién
para la asesoria y gestionara la asignacion del asesor. Se puede registrar un asesor externo. (El
plan de asesorias se coordina directamente entre el egresado y su asesor)
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5. Una vez aprobado el reinicio, el egresado ejecutara su plan de asesoria o asistira al taller de
asesoria establecido para desarrollar su tesis o trabajo de investigacion. La Unidad de Posgrado y
Especializacion informara a la Unidad de Gestion de la Investigacion de Posgrado (UGIP) sobre
los reinicios aprobados para el registro de datos y seguimiento del proceso.

6. Rigen los reglamentos, asi como normas y procedimientos para la elaboracion de trabajo de
investigacion vigentes al momento del reinicio. Las puede encontrar en el siguiente link
(Reglamentos y normas): https://posgrado.cayetano.edu.pe/tramites/

7. Las situaciones excepcionales o no contempladas en la presente normativa seran evaluadas y
resueltas por el Consejo Directivo de la EPGVAC o el Consejo Universitario, segun corresponda.

GUIA OPERATIVA PARA EL PROCESO DE REINICIO
PASO 1

El egresado envia un correo a la Plataforma de Atencion al Usuario - PAU
(epgvac.recepcion@oficinas-upch.pe) con los siguientes requisitos:

e Solicitud de Reinicio (descargue formato)

e Propuesta de Trabajo de Grado (puede ser preliminar)
*Revisar las modalidades de Trabajo de Grado en las Normas y Procedimientos delTrabajo
de Investigacion para la obtencion de los grados académicos de Maestria o Doctorado, y

su manual operativo.

e Evaluacion de reinicio (comprobante de pago del banco correspondiente)

Considerar lo siguiente:

Condicién Calificacion
Egresados hasta el 2020 con registro en SIDISI Le corresponde realizar reinicio
Egresados desde el 2021 sin registro en SIDISI Le corresponde realizar reinicio
. No le corresponde realizar reinicio, pero si pagar
Egresados desde el 2021 con registro en SIDISI las aSesorias.

El personal de la PAU, de la Unidad de Calidad de Servicio y Operaciones, coteja que la
documentacidn sea adecuada para el proceso de reinicio y verifica lo siguiente:
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a) Nombre completo, de acuerdo a la documentacién.

b) Que cuente con la condicion de egresado.

c) Que en el SIDISI no cuente con un registro en estado de “Ejecucion”.

d) En el caso de tesis o trabajos de investigacion debera presentar su proyecto de acuerdo a la
estructura que se indica en el manual operativo de las Normasy Procedimientos del Trabajo
de Investigacion para la obtencion de los grados académicos de Maestria oDoctorado.

e) En el caso que los egresados presenten un proyecto de tesis o trabajo de investigacion,
deberan considerar lo siguiente:

- Pertinencia: Que el proyecto aborde los temas tratados en el programay las lineas de
investigacion del mismo.

- Factibilidad: Que la ejecucion del proyecto pueda realizarse de manera regular.

- Relevancia: Que la informacion sea actualizada y relevante para la temética a la tratar.

f) Enel caso que los egresados quieran adoptar la modalidad de portafolio, deberan adjuntar sus
trabajos realizados durante sus estudios que quieran someter a esta modalidad para su
evaluacion. Solo valido para las Maestrias de Especializacion.

g) Enel caso que los egresados quieran adoptar la modalidad de desarrollo temético dearticulo,
deberan adjuntar el o los articulos que quieran someter a esta modalidad para su evaluacion.
El articulo debe tener filiacion institucional UPCH por parte del egresado y puede considerar
los formatos del anexo 8 del manual operativo.

En el caso de haber estado en contacto previo con un asesor y querer seguir trabajando con él
o ella, puede proponerlo y adjuntar la respuesta positiva de este por correo electronico
institucional a Plataforma de Atencion al Usuario.

PASO 2

La PAU remite la carpeta, con el visto bueno de la Escuela de Posgrado y el acta de evaluacion de
reinicio, a la Facultad que imparte el programa en cuestion. La Unidad de Posgrado y
Especializaciéon de la Facultad evallUa la solicitud de reinicio, pertinencia del proyecto, articulo
cientifico o portafolio y asigna un asesor o refrenda uno propuesto por el egresado, de acuerdo a sus
procesos y coordinaciones internas.

La Unidad de Posgrado y Especializacién tendra un plazo maximo de 5 dias habiles (aplica silencio
administrativo positivo) para enviar el acta de evaluacion a la Unidad de Gestion de la Investigacion
de Posgrado (UGIP), quién respondera al egresado sobre su situacion, via correo electronico. En el
caso de ser positiva, se derivara al egresado con la Facultad que le corresponde segun su programa
académico. En el caso de ser negativa,

La Unidad de Posgrado y Especializacién de la Facultad brinda al egresado las opciones de
asesoramiento que tiene contempladas y el tarifario de asesorias. En el caso que se cuente con un co-
asesor, el pago sera definido por la Facultad a la cual corresponde el programa académico.

Plan de asesoria
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1. El asesor se reune con el egresado para establecer un plan de asesoria (cronograma de trabajo)
dentro de los plazos definidos por la Facultad. Este plan sera remitido con la firma del asesor a
la Unidad de Posgrado y Especializacion de la Facultad responsable del programa para el
seguimiento académico y del desarrollo de los trabajos de grado. Esta Unidad trabajara en
coordinacion con la Unidad de Gestion de la Investigacion de Posgrado (UGIP), remitiendo la
informacion pertinente (epgvac.ugip@oficinas-upch.pe) para el monitoreo del proceso, de
acuerdo a las normas y procedimientos para la elaboracion de los Trabajos de Grado. Si el
egresado no finaliza su trabajo con el plan de asesoria serd desaprobado y perderé el derecho para
graduarse en la Escuela de Posgrado de la UPCH.

Tipo de asesoria Especificaciones

El asesor y el egresado definirian un cronograma de sesiones de asesoria para la
evaluacion de los avances.

El asesor y los egresados definirian un cronograma Unico de sesiones de asesoria
Asesoria grupal con la participacion del todo el grupo para la evaluacién de los avances. El pago
al docente es por trabajo asesorado.

Asesoria individual

Taller

2. En el caso de que la Facultad opte por ofrecer un taller para los participantes en el proceso de
reinicio y, por lo tanto, se requieran menos horas de asesoria, debera definir un grupo de docentes
asesores los cuales deberan participar del taller para guiar la elaboracion del Trabajode Grado,
hacia la sustentacién. El taller debe asegurar contar con asesores suficientes y las horas de
dedicacion de los mismos para cumplir con la elaboracién del informe final satisfactoriamente.
La Unidad de Gestion de la Investigacion de Posgrado (UGIP) hara seguimiento del desarrollo
del curso. Si el egresado no finaliza su trabajo en el taller sera desaprobado y perdera el derecho
para graduarse en la Escuela de Posgrado de la UPCH.

En ningln caso se asegura la obtencion del grado académico mediante asesoria o curso taller, pues

este se obtiene mediante la sustentacién frente a un jurado.

En el caso que la solicitud de reinicio sea para los programas de la Escuela de Posgrado, estos seran
evaluados y aprobados por la Unidad de Gestion Académica y de Investigacion (UGAP y UGIP).

PASO 3

El egresado realizara un nuevo registro en el SIDISI y seguira la ruta definida en el manual operativo
de las normas y procedimientos para los trabajos de grado, de acuerdo a la modalidadde Trabajo
de Grado seleccionada, hasta el proceso de sustentacion para la obtencion del grado.
Consideracion final

El egresado realiza su tramite de reinicio dentro de los plazos definidos para graduarse, y al optar

por una de las opciones de asesoramiento debera concluir su trabajo de grado bajo los nuevos
plazos de asesoria, ya sea e la modalidad de plan o taller.
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PROCESO DE REINICIO (MAESTRIAS/DOCTORADOS)

l. Funciones de las unidades responsables.

Unidad de Gestién de la Investigacién de Posgrado — UGIP

Responsable del seguimiento y monitoreo de los procesos de reinicio aprobados, ya sea un plan de asesoria 0
curso-taller para elaboracién de Trabajo de Grado.

Plataforma de Atencion al Usuario Area de Sustentacion
— PAU (Unidad de Calidad de Unidad de Posgrado (Facultades) (Secretaria Académica
Servicios y Operaciones EPGVAC) EPGVAC)
Responsable de la asignacion de .
e o Responsable de coordinar
Responsable de la verificacion asesor y seguimiento del egresado o S
. L2 el proceso de sustentacion
documentaria para el proceso de responsable de la coordinacion del
e e de acuerdo a las nuevas
reinicio. curso-taller, para la elaboracion del :
- modalidades
Trabajo de Grado

1. Conceptos de pagos
Todos los pagos se realizan de manera individual por parte de los estudiantes.
- Pago por evaluacion de expediente: S/420 (codigo de pago segun Facultad)

- Pago por asesorias: Acompafiamiento académico y de investigacién (se puede pagar en
cuotas). El pago al docente es por proyecto asesorado.

Cobro al
- Plazo Horas
Concepto Alcance del servicio fs A egresado
maximo Académicas (sl)
CURSO TALLER DE Taller intensivo de asesoria grupal para la
ASESORIA elaboracion del Trabajo de Grado 3 meses 24 5700
TALLER - - i
Taller intensivo de asesoria grupal para la
\C,gll\_ﬂgh-Er'\AAE:\gARlo elaboracion del Trabajo de Grado 3 meses 18 4300

69




UNIVERSIDAD PERUANA

CAYETANO HEREDIA

UNIDAD DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

V.01.04 / 27.03.2023

MANUAL OPERATIVO DE LAS NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DEL TRABAJO DE

ESCUELA DE POSGRADO ViCTOR
ALZAMORA CASTRO

INVESTIGACION PARA LA OBTENCION DE LOS
GRADOS ACADEMICOS DE MAESTRIA Y
DOCTORADO

Pagina 36 de 37

;. Cuil es la etapa en la gue se encuentra tu trabajo? S .
. B 4 1 NUEVOS TARIFARIOS DE ASESORIA
Desarrollo ) Trabajo de ) —
. Portafolio . . Tesis Alcance del servicio Plazo Horas Cobro al
tematico Investigacion Concepto . - P
= (acciones del asesor) maximo Académicas egresado
Asesoramients para el diseito de
provecto y aprobacion académica y
ASESORIA DE éfica Asesoramisnio en la .
. . . L
l > POSGRADO 1 | gecucion, redaccion de resultados, 12 meses 18 S/. 4280
discusiones, conclusiones hasta
Etapa completar el rabajo final
micial Asesoramients para el disedio de
prayvecio y aprobacion académica y
Ya cuenta Etapa inicial | ASESORIADE | ética Asesoramicnto en i 10 meses 15 $/.3570
con trabajos > POBGFADO 2 E_’}Quhf;aﬂ.?n‘._ redac n‘c:l.vr el .::nf:r.-r,r,-.
conclusiones hasta completar e
elaborados P
Yac N trabajo fina
a coenta con en los Teon - — Ep—m
<n articulo < dela Asesoramiento en la gfecucion del
su i Cursos ; ASESORIA DE | prayecio, redaccion de resultados, g ) 12 g/ 2850
publicado maestria l > POSGRADO 3 discusiones, conclusiones hasta meses = it
Etapa completar el trabajo final
ntermedia Asesoramienio en la gfecucion dal
L ) ASESORIADE | proyecto, redaccion del andlisis y ) ;77
Etapa intermedia l > POSGRADO 4 conclusiones hasta completar of 6 meses 10 S/. 2380
trabajo final
e Asesoramiento para la redaccion
Etapa avanzada 'antrf_f;ia | > ESES.%?’;REC])] E’ de las discusiones ¥ conclusiones 4 meszez 8 5/.1900
) ) hasta completar &l trabajo final
Asesoramiento para elaboracion
ASES ; i, ; : - ,
> I;SES'E}?:E‘S&J? del portafolic hasta completar el 3 meses 5] 5/ 1430
trabgjo final
ASERORIA DE Revisidn y evaluacién del trabajo . Vs
Etapa avanzada > POSGRADO 7 final concluido 4 meses 4 5/.930
Etapa avanzada Etapa avanzada jEtapa
L m_nda n P B .= dg ] él -
ASESORIADE | Revisidny evaluacidn del trabajo . .
)| ot final cancluido 1 mes < 5475
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